
药物临床试验项目费用（补助）发放流程

一、项目费用包括：研究者费用、受试者补助、受试者检查检验费用

等。

二、由项目组负责填写《药物临床试验项目费用（补助）发放明细表》

（附件 1），由研究者确认信息无误后签字。上传 OA 时，将 签字版

及Word版，一起上传。

OA上传流程：研究者登录 OA，选择财务处流程审批，选择临床试验

项目支出申请，点击新建流程，将申请表信息填写完整，选择下一步，

挑选办事人员（PI），提交即可。

三、携《明细表》到机构办开具《财务收（付）款凭证》（附件 2），

加盖机构章。

四、《财务收（付）款凭证》由机构办秘书签字后，将《明细表》与

《财务收（付）款凭证》两表交财务处。

五、由财务处出纳将款项打入收款人账号。

六、以下是递交财务表单，《药物临床试验项目费用（补助）发放明

细表》需准备两份，交予财务处的无需受试者签字，科室研究者文件

夹需保留受试者签字的《明细表》，（见附件 3）



附件 1：药物临床试验项目费用（补助）发放明细表

附件 2：财务收（付）款凭证



附件 3：受试者签字版明细


